
DYREKTOR DOMU POMOCY SPOŁECZ}IEJ W JAROGNIEWICACH
UL.PoZNAŃSKA 25, 64-020 CZEMPIŃ

TF,L.061-28-27-027

OGŁASZANABÓR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

1. Nazwa i adres jednostki:
Dom Pomocy Społeczrrej w Jarogniewicach
ul. Poznńska 25 ,64-020 Czsmpiń

2. Określenie stanowiska pracy:
księgowa

3. Wymagania niezbędne:
- posiadanieobywatelstwapolskiego,
- posiadanie pełnej zdolności do czyrrności prawnych oraz korzystanie z pełni

praw publiczrych,
- wyksźałcenie średnie ekonomiczne lub wyższe ekonomiczne,
- wymagany staż pracy minimum 3 laĘ
- brak skazania prawomocnym !\yrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane

z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,
- nieposzlakowanaopinia

4. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:
- ujmowanie w księgach rachuŃowych kompletnych, sprawdzonych i

zatwier dmny ch dowodów księgowych,
- kompletowanie i sprawdzanie pod względem formalno-rachunkowym wszelkich

dowodów księgowych,
- dokonlłvanie dekretacji i księgowania zatwierdzonych dowodów księgowych,
- ewidencja i księgowanie wyciągów bankowych, sporządzanie poleceń

księgowania dotyczących ewidencji dochodów, wydatków i depozytów,
- comiesięczne uzgadniaaie obrotów i sald kont analiĘcmych z syntetyką,
- comiesięczne uzgadnianie kont analitycznych i syntetycznych stanów

magazynowy ch z ewidencj ą magazynową,
- prowadzenie ewidencji i rozliczeń dotyczących środków trwĄch, pozostĄch

środków trwĄch i wartości niematerialnych i prawnych,
- prowadzenie kasy w jednostce i przeprowadzanie operacji kasowych w zakresie

wydatków i deporytów.

5. Wymagania dodatkowe
- dobra organizacja pracy,
- biegła majomość obsługi komputera (MS Office, program księgowo-finansowy),
- odpowiedzialnośó, komunikatywnośó, starannośó, systematycznośó,

terminowość, ,
- nastawienie na własny rozwój i podnoszenie kwalifikacji,
- wysoka kultura osobista.

6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:



6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
Praca administracyjno-biurowa, siedącą wykonywana w budynku admiństracji
w siedzibie Domu pomocy społecanej w Jarogniewicach. stanowisko pracy zwtązane
jest z pracą na komputerze powyżej połowy dobowego czasu pracy.

Pracajednozmianowa w pełnym wymiarze czasu pracy.

7. Informacja doĘcząca wskaźnika zatrudnienia osób niepełnosprawnych w jednostce:

Wska:źnik zatrudńenia osób niepełnosprawnych w Domu Pomocy Społecznej w
Jarogniewicach w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społeczrej oraz

zatrudnieniu osób niepełnosprawnych w miesiącu p oprzedzającym datę upubliczrrienia

ogłoszenia nie przekroczył 6 %o

8. Wymagane dokumenty:
- list motywacyjny i kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie (w

zńączeniu) zańerujący informacje, o których mowa w art.22 § 1 ustawy z dnia26
czelwca 1974 r. Kodeks Pracy tj. imię i nazwisko, datę urodzenia, dane kontaktowe
wskazane ptzeztaką osobę, wyksźałcenie, kwalifikacje zawodowe , przebieg
dotychczasowego zatrudnienia, prry czym podanie danych zawartych w punkcie 9 i 10 jest

dobrowolne,
- kopie dokumentów potwierdzających wyksźałcenie,
- kopie dokumentów potwierdzających posiadane kwalifikacje, umiejętności i uprawnienia,
_ oświadczenie kandydata, że korzysta z pełni praw publicmych, posiada pełną zdolność do

crynności prawny ch, oraz że nie był prawomocnie skazany wyrokiem sądu za umyślne
przestępstwo ścigane z oskarZenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,

_ bswiń"enie o wyrżeniu zgo dy na ptzetwarzanie danych osobowych zawartych w liście
motywacyjnym lub 'nnych załączonych dokumentach _jeśli w zakresie tych danych zawarte

są szczególne kategońe danych, o których mowa w art,9 ust.l RODO.

9. Termin składania dokumentów:
DokumenĘ aplikacyjne należy składać w zamkniętej kopercie z dopiskiem ,,Dotyczy
naboru na wolne stanowisko urzędnicze księgowego w Domu Pomocy
Społecmej w Jarogniewicach do 15 czerwca2022 r. do godz. 15,00 w sekretariacie Domu.

7. Dodatkowe informacje:
Informacja o wyniku naboru b ędzie mieszcznna na stronie intemetowej BiuleĘnu
Informacji Publi cznej, oraz natablicy informacyjnej w budynku, w którym mieści się
siedziba Domu Pomocy Społecznej w Jarogniewicach.

Jarogniewice, dnia I czerwcażI22 r.
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